
 

 

DOSSIER PROGRAMAS OTEC IPVC 2024 

1. Nombre del curso  Capacitación en administración y gestión de jardines infantiles 

2. Código 
 

3. Año Creación  2024 

4. Modalidad 100% Online (sincrónico – Clases en Vivo) 

5. Jornada /Horario martes y jueves de 19 a 20:30 horas (tiempo aprox. 2 meses) 

6. Sedes / Campus LS -CC – CH 

7. Valor Matrícula $0 

8. Valor Arancel $ 90.000,pagaderos en 2 cuotas.- 

9. N.º. Horas 
Totales 

40 Horas  
Presenciales 

  Horas No 
Presenciales 

  Horas  
Mixtas 

10. Requisitos 
Inscripción 

 Cédula de Identidad 
  Certificado de Título de Educadora de Parvulo 
 Certificado de Título de TNS en Educación Parvularia 
 Certificado de alumno regular de TNS en Educación Parvularia 
  

11.  Fecha de Inicio 11-11-2024 

12.  Fecha de 
Término 

Enero 2025 

13. Fundamentación  

 El ingreso al Sistema de desarrollo profesional docente busca promover el desarrollo 
profesional y ofrecer una trayectoria atractiva que les permita a las educadoras, TNS en 
Educación Parvularia, como profesionales de la educación, seguir dando lo mejor de sí en las 
aulas e impactando positivamente en una educación de calidad para las niñas y niños. 

Con el ingreso al Sistema se podrán fortalecer prácticas pedagógicas, por medio de procesos 
de formación y acompañamiento; así como también acceder a cursos de perfeccionamiento 
y programas de inducción y mentoría.  

La incorporación de las Educadoras y TNS en Educación Parvularia, que se desempeñan en 
Salas Cuna y Jardines Infantiles a la Carrera Docente representa un hito para la Educación 
Parvularia, pues permite materializar su profesionalización, ofreciendo a las educadoras y 
TNS en Ed. Parvularia, una valoración a su trabajo pedagógico en aula, así como también 
acompañamiento, capacitación permanente y proyección.  

 A partir del año 2020 y hasta el año 2025, todos los establecimientos de Educación 
Parvularia financiados con aportes regulares del Estado para su operación y funcionamiento 
(JUNJI, INTEGRA y VTF) ingresarán paulatinamente al Sistema de Desarrollo Profesional 
Docente a razón de un 20% anual mediante un proceso de postulación. 
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Relatoras:  

• Priscilla Moreira Cruz:  Educadora de Párvulos, Supervisora Junji Biobio y Temuco 

• Danixe García Uribe :   Educadora de Párvulos, Supervisora Junji Biobio y Temuco 

• Natalia Avila Sánchez : Ingeniero comercial, Contador Público y Auditor. 

14. Competencias 
Específicas y 
Nivel de Dominio 

  

• Estándares pedagógicos: Corresponden a áreas de competencia necesarias para el 
adecuado desarrollo del proceso de enseñanza, independientemente de la 
disciplina que se enseñe: conocimiento del currículo, diseño de procesos de 
aprendizaje y evaluación para el aprendizaje. 

• Estándares disciplinarios para la enseñanza: Definen competencias propias de la 
enseñanza en áreas específicas de aprendizaje. 

 

 

 

 

 

15.  Objetivo de 
Aprendizajes 

• Incrementar el conocimiento, las capacidades y habilidades de una gestión de 
calidad, que permitan optimizar las competencias pedagógicas, administrativas y 
financieras y optar a un cargo de dirección en jardines infantiles. 

 

 

 

 

 

16. Estrategias de 
Enseñanza -
Aprendizaje 

Metodología de la enseñanza: 

• Presentación teórica de técnicas de apoyo (power) 

• Video explicativo de la clase 

• Lecturas obligatorias 

• Foro de consultas 

• La modalidad será online, con clases sincrónicas, permitiendo la flexibilidad de lugar 
para los participantes y docentes. 

• Se utilizarán recursos tecnológicos que entrega la plataforma Moodle. 

• La atención del participante contempla la participación del docente en los módulos, 
lo que asegura su disponibilidad en distintos horarios. El contacto de chat servirá para 
atender consultas específicas.  

 
 

 

 

 

 

 

 

17.  Módulo I  

     Políticas y Marco                

Legal en gestión 

pedagógica vinculadas 

a esta. 10 hrs 

 

Contenidos 

• Nueva normativa y leyes actuales 

• Marco normativo 

• Conceptos básicos de administración relacionados con la educación parvularia 
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18. Módulo II 
Planificación 
estratégica relacionada 
con jardines infantiles 

 10 horas 

Contenidos:  

• Plan Estratégico 2023 – 2026 MINEDUC – JUNJI- INTEGRA-PARTICULARES 

• Planificación estratégica en educación parvularia 

• Planes normativos requeridos y orientados por Mineduc 

• PEI, PME y articulación con referentes curriculares 

 
 

19. Módulo III 
Liderazgo y trabajo en 
equipo 
  10 horas 

Contenidos:  

• Dirección, liderazgo, gestión y prácticas en educación parvularia 

• Objetivos y usos del Marco para la Buena Dirección y Liderazgo de Educación 
Parvularia 

• Educación socioemocional (Manejo de conflictos) 

• Prevención de Riesgos 
  

20. Módulo IV Logística 
y abastecimiento de 
recursos en un jardín 
infantil. 
10 horas 

Contenidos 
• Conceptos básicos de logística y abastecimiento. 

 

• Identificación de necesidades. 
 

• Formulación de especificaciones Técnicas 
 

• Procedimientos de compra. 
 

• Modalidades de compra. 
 

• Gestión de inventario. 
 

• Órdenes de compra, rendición de fondos 
 
  


